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PROJETO BASICO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00011.20240723/0001-60

1. DO OBJETO
Constitui objeto deste Termo de Referéncia a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM ELABORACAO DE PROTEJO DE CENOGRAFIA, PRODUCAO,
MONTAGEM E DESMONTAGEM DE ELEMENTOS CENOGRAFICOS PARA O PALCO
PRINCIPAL DAS ATRACOES DA FESTA 'SEMANA DO MUNICIPIO DE RUSSAS- SEMUR
2024",

Especificagdes e quantitativos:

SEQ 'DESCRICAO QTD UND

1 | Cenografia 1,00 Unidade

elaboracao de projeto de cenografia; confecg@o e instalagao de toda a parte de serigrafia apresentada em projeto; produgao,
montagem e desmontagem de todos os elementos cenograficos do projeto; fornecimento da iluminagdo em neonflex
apresentada no projeto.

2. DO PRAZO DOS CONTRATOS

O prazo de vigéncia da contratagao é de 03 (trés) meses contados da assinatura
do instrumento contratual.

O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
legal, desde que haja previsao em edital e que a autoridade competente ateste
que as condigbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociacao com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus
para qualquer das partes, na forma do art. 107 da Lei n°® 14,133, de 2021.

3. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

Para justificar a necessidade da contratagcdo de uma empresa especializada na
elaboragdo de projeto de cenografia, producdo, montagem e desmontagem de
elementos cenograficos para o palco principal das atracdes da festa "Semana do
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Municipio de Russas - SEMUR 2024", é fundamental considerar os seguintes
pontos:

1. Complexidade Técnica e Criativa do Projeto

A elaboracao de cenografia para eventos de grande porte, como a SEMUR 2024,
exige conhecimentos técnicos e criativos especificos. Profissionais especializados
em cenografia possuem a expertise necessaria para conceber e executar
projetos que atendam as expectativas estéticas e funcionais, garantindo um
ambiente visualmente atraente e adequado para as diversas apresentacdes que
ocorrerao durante o evento.

2. Garantia de Seguranca

A montagem e desmontagem de elementos cenograficos envolvem operagdes
que, se nao realizadas corretamente, podem comprometer a seguranga dos
artistas, técnicos e publico presente. Empresas especializadas seguem normas
de seguranca rigorosas, assegurando que todas as estruturas sejam montadas
de forma segura e estavel, minimizando o risco de acidentes.

3. Qualidade e Eficiéncia na Execugao

Empresas especializadas possuem equipamentos e materiais adequados, além
de uma equipe treinada para realizar todas as etapas do projeto com eficiéncia e
qualidade. Isso inclui a producdo de elementos cenogréficos de alta qualidade e
a execucdo de montagens e desmontagens de forma &gil e precisa, respeitando
0s prazos estabelecidos.

4. Customizacao e Adaptabilidade

Cada evento possui caracteristicas Unicas que demandam solugdes cenograficas
personalizadas. Empresas especializadas tém a capacidade de desenvolver
projetos sob medida, adaptando-se as especificidades do evento e ao espaco
disponivel. 1sso permite a criacdo de cenarios que refletirdo a identidade e os
objetivos da festa, proporcionando uma experiéncia Gnica ao publico.
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5. Valorizacao Cultural e Turistica

A SEMUR 2024 é um evento de grande importancia cultural e turistica para o
municipio de Russas. A contratagao de uma empresa especializada contribui para
a valorizagdo do evento, elevando a qualidade das atracbes e,
consequentemente, atraindo um maior nimero de visitantes e participantes. Um
cenario bem elaborado enriquece a experiéncia cultural e pode potencializar o
impacto positivo do evento na comunidade local.

6. Profissionalismo e Competéncia

Contratar uma empresa especializada assegura que todas as etapas do projeto
cenografico sejam conduzidas por profissionais competentes e experientes. Isso
inclui desde a concepcao do design até a finalizacdo da montagem e
desmontagem, garantindo que o evento ocorra sem imprevistos e que todos os
aspectos visuais estejam em perfeita harmonia.

Conclusao

Diante dos pontos apresentados, a contratacdao de uma empresa especializada
na elaboracao de projeto de cenografia, produgdo, montagem e desmontagem
de elementos cenogréficos para o palco principal da SEMUR 2024 é essencial
para garantir a exceléncia na realizacdo do evento. Além de assegurar a
qualidade, seguranga e personalizacdo dos cenarios, essa medida contribui para
a valorizagao cultural e turistica do municipio de Russas, proporcionando uma
experiéncia memoravel para todos os participantes.

4. DA JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

A decisao de realizar a contratacao por item Unico (servico completo) para a
elaboragao de projeto de cenografia, produgdo, montagem e desmontagem de
elementos cenogréaficos para o palco principal das atra¢des da festa "Semana do
Municipio de Russas - SEMUR 2024" pode ser justificada com base nos seguintes
pontos:

1. Economia de Escala n
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Ao contratar uma Unica empresa para fornecer todos os servicos necessarios, é
possivel obter economia de escala. A empresa contratada pode otimizar seus
recursos e processos para fornecer um pacote completo, o que frequentemente
resulta em uma reducao dos custos totais. A contratacdo fragmentada poderia
resultar em custos adicionais devido a duplicacao de esforgos e ineficiéncias na
coordenacao entre diferentes fornecedores.

2. Coesao e Coeréncia do Projeto

A cenografia de um evento deve ser coerente e integrada. A contratacdao de uma
Unica empresa garante que todos os elementos cenograficos sejam projetados e
executados de forma harmoniosa, respeitando um conceito visual unificado.
Parcelar a contratacdo entre varias empresas poderia comprometer a unidade
estética e funcional do cenario, resultando em um produto final de qualidade

inferior.
3. Facilidade de Gestao e Coordenacao

Gerenciar e coordenar um Unico fornecedor é significativamente mais simples e
eficiente do que lidar com multiplas empresas. Isso reduz a complexidade
administrativa e facilita a comunicagdo, garantindo que todas as etapas do
projeto sejam executadas de maneira sincronizada e dentro do cronograma
previsto. A coordenacao entre varios fornecedores pode ser desafiadora e
propensa a falhas, o que pode atrasar a execugao do contrato e aumentar os
custos administrativos.

4. Responsabilidade e Atribuicao de Riscos

Quando uma Unica empresa é responsavel por todo o servico, a atribuicdo de
responsabilidade é clara e direta. Em caso de problemas ou falhas na execucao,
é mais facil identificar o responsavel e exigir as devidas corregées. Em uma
contratacao parcelada, a distribuicao de responsabilidades entre diferentes
fornecedores pode dificultar a resolucao de problemas, pois cada parte pode
atribuir a falha a outra, complicando a gestdo dos riscos.

N

5. Qualidade e Padroes Técnicos
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A qualidade e os padrBes técnicos do projeto de cenografia sdo melhor
garantidos quando uma Unica empresa é responsavel por todas as etapas do
processo. Essa empresa pode aplicar seus préprios padrées de qualidade em
todas as fases do projeto, desde o design até a montagem e desmontagem,
assegurando um resultado final superior. Na contratagao parcelada, a variacao
nos padrdes de qualidade entre diferentes fornecedores pode comprometer o
resultado final.

6. Reducao de Custos Indiretos

A contratagao de multiplos fornecedores pode gerar custos indiretos adicionais,
como gastos com coordenacao, fiscalizacdo e administracdo do contrato.
Contratando um Unico fornecedor, esses custos indiretos sdo reduzidos,
resultando em uma maior economicidade geral do projeto.

Conclusao

A decisao de nao parcelar a contratacao para a elaboracdo de projeto de
cenografia, producédo, montagem e desmontagem de elementos cenograficos
para o palco principal da SEMUR 2024 é justificada pelos beneficios significativos
em termos de economia de escala, coesao do projeto, facilidade de gestao,
clareza na responsabilidade, manutencao de padrbes de qualidade e reducéo de
custos indiretos. Esta abordagem garante uma execucdo mais eficiente e
econdmica do contrato, assegurando que o evento ocorra de maneira bem-
sucedida e dentro do orgamento previsto.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O servico de elaboragdo de projeto de cenografia, producdo, montagem e
desmontagem de elementos cenograficos para o palco principal das atracdes da
festa "Semana do Municipio de Russas - SEMUR 2024" serd executado em estrita
conformidade com o projeto e o layout anexos ao Documento de Formalizagéo da
Demanda (DFD) e a este Termo de Referéncia. Esses documentos detalham as
especificacdes técnicas, os conceitos visuais e as diretrizes necessarias para a
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realizacao do servico, assegurando que todas as expectativas e requisitos sejam
plenamente atendidos pela empresa contratada

6. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

A pesquisa de precos sob a perspectiva da Lei Federal n? 14.133, de 2021 deve
ser realizada seguindo diretrizes especificas para garantir que os valores
estimados para a contratacdao sejam realistas e representativos do mercado.
Essas diretrizes incluem:

1. Diversidade de Fontes: A pesquisa de pregos deve considerar uma
variedade de fontes, como contratos anteriores do préprio 6rgao ou
de outros 6rgados publicos, precos praticados no mercado, e
pesquisas publicadas por entidades setoriais ou especializadas.

2. Atualidade dos Dados: Os precos pesquisados devem ser atuais para
refletir as condi¢ées de mercado mais recentes. Isso é crucial para
garantir que a estimativa seja realista e competitiva.

3. Documentacao Detalhada: Todo o processo de pesquisa de pregos
deve ser meticulosamente documentado, incluindo as fontes
consultadas, as datas das cotacdes e os detalhes dos precgos
obtidos.

4. Analise Comparativa: Deve-se realizar uma andlise comparativa dos
dados coletados, considerando variacdes de precos devido a
especificacbes técnicas, quantidades, condi¢cdes de entrega, prazos,
entre outros fatores.

5. Justificativa para Escolha: A escolha do prego de referéncia deve ser
justificada com base nos dados coletados, explicando por que
aquele valor é representativo do custo do bem ou servico a ser
contratado.

6. Transparéncia e Legalidade: A pesquisa de precos deve ser feita de
maneira transparente e em conformidade com os principios da
administracdo publica, assegurando que os processos de licitacdo
sejam justos e equitativos.

O AVENIDA DOM LING. N¢ 831 CENTRO. CEP: §2900-007
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Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacéo
e montagem do bem ou execugao do servigo, quantidade contratada, formas e
prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for
0 caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local
de execucao do objeto.

A pesquisa de pregos para fins de determinagao do preco estimado em processo
licitatério para a aquisicdo de bens e contratacao de servicos em geral sera
realizada mediante a utilizagao dos seguintes parametros, empregados de forma
combinada ou nao:

| - composicao de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou
banco de precos em salde, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

Il - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucéo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizagao de precos correspondente;

lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pela Administragcdo Publica Municipal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a data e a hora de
acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao
formal de cotagao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os
or¢amentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacado
do edital; ou

© AVENIDA DOM LING. N2 831 CENTRO. CEP: 62906-007 {/
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V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
de divulgacao do edital.

Cumpre destacar que, no momento da pesquisa, sdo priorizados os parametros
descritos nos itens | e I, justificando a impossibilidade de utilizacédo desses no
momento da estimativa da despesa para a aquisicdo de bens e a contratacéo de
servicos em geral.

No presente caso, foi solicitada via sistema a cotacdao de precos com
fornecedores (item IV). Esta abordagem foi escolhida pois nao foi possivel utilizar
os parametros prioritérios usualmente empregados, como a consulta a sistemas
oficiais de precos ou a analise de contratacdes similares realizadas pela
Administragao Publica. A escolha deste método se fundamenta nas seguintes
justificativas:

1. Especificidade do Objeto Contratado: O objeto apresenta
caracteristicas Unicas ou especificidades que n&o sdo amplamente
refletidas nos precos registrados nos sistemas oficiais de governo, como o
Painel de Pregos ou banco de precos em salde. Essas peculiaridades
demandam uma avaliagdo de mercado mais direcionada, garantindo que a
cotacao reflita as condicOes atuais do mercado para produtos ou servicos
com essas caracteristicas especificas.

2. Atualizagao de Precos: Os precos obtidos diretamente dos fornecedores
asseguram a atualidade e relevancia das informagoes de custo. Dado que
a volatilidade do mercado pode afetar significativamente os precos de
determinados bens ou servigos, as cotacdes obtidas hd menos de seis
meses proporcionam uma base de dados mais confidvel e representativa
do contexto econémico atual.

3. Transparéncia e Concorréncia: A solicitacdo formal de cotacbes a
diferentes fornecedores fomenta a transparéncia e a competitividade no
processo de contratacdo. Ao buscar propostas de multiplos fornecedores, a
Administracao Publica assegura uma visédo ampla do mercado e promove a

competicdo, o que pode resultar em ofertas mais vantajosas.
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A M
AGNOMIR

o



r,p_- .

iﬂ

r' Prefeitura de

b : Russas

4. Justificativa da Escolha dos Fornecedores: A selecdo dos fornecedores
consultados foi baseada em critérios objetivos, visando abranger um
espectro representativo do mercado. Esses fornecedores foram escolhidos
por sua capacidade de fornecer o bem ou servico em questao, bem como
pela sua reputacao no mercado, garantindo assim a obtencao de cotagdes
confidveis e de qualidade.

5. Limitacoes dos Métodos Prioritarios: Os parametros prioritarios, como
a analise de contratacdes similares feitas pela Administracao Publica,
podem nao refletir as condigdes de mercado atuais ou as especificidades
do objeto licitado. Dessa forma, a pesquisa direta com fornecedores
apresenta-se como um complemento necessario para garantir a obtencgao
de precos justos e competitivos.

Cumpre destacar que no momento da obtengao das propostas formais, foi

solicitada a presenca dos seguintes requisitos como critério de aceitabilidade:
a) a descricao do objeto, valor unitario e total;

b) o nUmero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao;

e) prazo de validade da proposta; e

f) nome completo e identificacdo do responsavel.

Em suma, a metodologia adotada para a pesquisa de precos busca garantir a
obtencdo de propostas que refletem de forma mais precisa e atualizada as
condicbes de mercado, em consonancia com os principios da eficiéncia,
economicidade, e obtencao da proposta mais vantajosa para a Administracao
Publica.

O valor estimado da contratagao foi de R$ 59.400,00. 1
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7. DA CONTRATACAO DIRETA - DISPENSA DE PEQUENO VALOR

A presente justificativa visa fundamentar a opgao pela contratacdo direta,
conforme previsto na Lei Federal n? 14,133, de 12 de abril de 2021, que regula
licitagbes e contratos administrativos especificos da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios. De acordo com o dispositivo legal mencionado,
encontra-se amparo para a contratacao direta, justificada pelo valor do objeto
contratado, conforme dispde o art. 75, inciso I, da referida Lei:

"Art. 75. E dispensével a licitaco:

[..]

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e
compras;"

Esta modalidade de contratacdo direta, fundamentada na razado do valor, tem
como objetivo a eficiéncia administrativa, permitindo que a Administracao
Pdblica atenda as suas necessidades com maior agilidade, reduzindo os custos
operacionais associados aos procedimentos licitatérios tradicionais e
simplificando a gestao dos contratos.

A decisdo de proceder a contratacdo direta, sob o amparo do citado artigo, leva
em consideracdo a analise comparativa dos precos praticados no mercado,
assegurando que os valores contratados estejam em consonancia com o0s
praticados na esfera privada para objetos de natureza e qualidade equivalentes.
Ademais, a selecao do fornecedor se dara com base em critérios objetivos que
garantam a escolha mais vantajosa para a administracdo, observando os
principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacao ao
instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo e dos que lhes sao correlatos.

Portanto, a contratacdo direta em questao estd estritamente alinhada aos

preceitos legais vigentes, demonstrando ser a alternativa mais adequada para o

atendimento das necessidades da Administracéo Publica de forma legal, eficiente
f
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e econOmica, conforme os limites e condicdes estabelecidos pela Lei n2
14.133/2021.

8. DA DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para a elaboracao do projeto de cenografia, producao, montagem e
desmontagem de elementos cenogréficos para o palco principal das atracbes da
festa "Semana do Municipio de Russas - SEMUR 2024", a empresa contratada

deve atender aos seguintes requisitos essenciais:
1. Especificacoes Técnicas
1.1. Projeto de Cenografia

* Desenvolvimento do Conceito Visual: O projeto deve refletir a
identidade visual da SEMUR 2024, com temas e elementos que
representem a cultura e a histéria do municipio de Russas.

+ Desenhos Técnicos e Renderizacoes: Apresentar desenhos técnicos
detalhados e renderizacbes 3D dos cenarios propostos, incluindo vistas
frontais, laterais e de planta.

¢ Lista de Materiais: Fornecer uma lista completa de materiais a serem
utilizados, especificando tipos, quantidades e caracteristicas técnicas.

1.2, Producgao dos Elementos Cenogriaficos

e Qualidade dos Materiais: Utilizacdo de materiais de alta qualidade e
durabilidade, que garantam a seguranca e a estética desejada.

* Precisdao na Execucao: Producdo dos elementos cenograficos conforme
os desenhos técnicos aprovados, assegurando precisdao e fidelidade ao
projeto.

1.3. Montagem e Desmontagem

e Seguranca e Conformidade Normativa: Montagem realizada de acordo
com as normas de seguranga vigentes, garantindo a estabilidade e
seguranca das estruturas.

l O AVENIDA DOM LINO. N2 831 CENTRO. CEP: £2900-007
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e Cronograma de Execucao: Cumprimento rigoroso do cronograma
estabelecido, com prazos especificos para cada etapa da montagem e
desmontagem.

e Equipe Especializada: Disponibilidade de uma equipe técnica
especializada e com experiéncia comprovada em montagem de cenarios
para eventos de grande porte.

2. Qualidade Esperada
2.1. Acabamento e Detalhamento

e Acabamento Impecavel: Elementos cenograficos com acabamento de
alta qualidade, sem imperfei¢cdes ou defeitos visiveis.

+ Detalhamento Fino: Atencao aos detalhes, com a aplicacao cuidadosa de
texturas, cores e outros aspectos visuais conforme o projeto aprovado.

2.2. Funcionalidade e Adaptabilidade

 Funcionalidade: Cenarios funcionais que atendam as necessidades
praticas das apresentacgdes e atividades previstas no evento.

» Adaptabilidade: Capacidade de adaptar os elementos cenograficos a
eventuais mudangas no layout ou nas necessidades do evento, sem
comprometer a qualidade ou a estética.

3. Exigéncias Criticas
3.1. Documentacao e Relatérios

e Relatérios Periédicos: Apresentacdo de relatdérios periddicos de
progresso, detalhando o andamento das atividades e qualquer desvio em
relacao ao plano original.

¢ Documentacao Técnica Completa: Fornecimento de toda a
documentacdo técnica necessaria, incluindo manuais de montagem e
manutencao, certificados de conformidade dos materiais e relatérios de
seguranca. y
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3.2. Garantia e Assisténcia Técnica

9. Garantia: Garantia minima de [periodo especificado] sobre a integridade e
durabilidade dos elementos cenogréficos.

10.Assisténcia Técnica: Disponibilidade de assisténcia técnica durante todo
o periodo do evento, para resolver rapidamente qualquer problema que
possa surgir.

4. Execucao Conforme Projeto e Layout

O servico serd executado em estrita conformidade com o projeto e o layout
anexos ao Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) e a este Termo de
Referéncia, garantindo que todas as especificacdes técnicas, estéticas e
funcionais sejam plenamente atendidas.

11.DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e do Decreto
Municipal n2 35, de 13 de maio de 2024.

As atividades de gestdo e fiscalizacdo do contrato serao realizadas de
acordo com as seguintes disposicoes:

- gestdo do contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizac&o técnica, e administrativa e setorial, bem como dos atos preparatérios
a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagao pertinente ao
setor de contratos para formalizagao dos procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogacao, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicacdo de sangdes, extingao dos contratos, saldo, dentre outros;

- fiscalizacéo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucéo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagao ou execugao do objeto estdo
compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
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conforme o resultado pretendido pela Administracao, podendo ser auxiliado pela
fiscalizacao administrativa;

- fiscalizacdo administrativa: é o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato administrativo e as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento; e

- fiscalizagao setorial: € 0 acompanhamento da execucao do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de
um mesmo drgao ou entidade.

As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas
por agentes publicos, equipe de fiscalizagdo ou Unico agente publico, desde que,
no exercicio dessas atribuicdes, figue assegurada a distingdo dessas atividades
e, em raz&o do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as
acoes relacionadas a gestdo do contrato.

Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

- coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,

administrativa e setorial;

- acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

- acompanhar a manutencao das condigdes de habilitagao da contratada,
para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério
de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagdo e
pagamento da despesa;

O AVENIDA DOM LINO. N2 231 CENTRO. CEP: §2900-007
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- coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao contrato para que
atenda a finalidade da Administragdo Publica;

- coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da
documentacdao pertinente ao setor de contratos para formalizacao dos
procedimentos;

- constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3¢ do
art. 174 da Lei Federal n? 14,133, de 12 de abril de 2021, com as informacdes
obtidas durante a execucdo do contrato, como forma de aprimoramento das
atividades da Administragao Pudblica, podendo ser utilizado como insumo para a
confeccdo dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto
bésico das novas contratacgdes;

- coordenar a atualizacdao continua do relatério de riscos durante a gestao
do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e/ou setoriali;

- emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e/ou setorial no cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacbes, conforme regulamento; e

- diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n? 14,133, 12 de abril de 2021 ou
pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao substituto, em especial:
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- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o
de informacdes pertinentes as suas competéncias;

- anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

- emitir notificacdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada em desacordo com a execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregao;

- informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

- comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
gue possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas;

- fiscalizar a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao, conferindo as notas fiscais e as documentacgdes
exigidas para o pagamento, e apés o ateste, encaminhar ao gestor de contrato,
para ratificacao;

- comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato

sob sua responsabilidade, visando a tempestiva renovacdo ou prorrogacao
contratual;

- participar da atualizacao do relatério de riscos durante a fase de gestao
do contrato, juntamente com o fiscal administrativo e/ou setorial; e

- auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, para que
elabore o documento comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizagdao do

cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado.

Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do substituto, em especial:

O AVENIDA DOM LING. N 221 CENTRO_CEFP: 629800007
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- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando
tarefas relacionadas ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do
empenho e pagamento, formalizacao de apostilamentos e termos aditivos, e

acompanhamento de garantias e glosas;

- verificar a manutencao das condi¢coes de habilitacdo da contratada,
solicitando os documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

- examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal,
trabalhista e previdencidria;

- atuar tempestivamente na solugao de eventuais problemas de
descumprimento das obrigagbes contratuais, reportando ao gestor do contrato
para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

- participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo
do contrato, juntamente com o fiscal técnico e/ou setorial; e

- auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que
elabore o documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do

cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado.

O recebimento provisério ficard a cargo do fiscal técnico e o recebimento
definitivo do gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade
competente,

Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e
definitivo serdo definidos no contrato, nos termos no § 32 do art. 140 da Lei
Federal n? 14,133, 12 de abril de 2021.

Na hipdtese da contratacao de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais
de contrato, deverao ser observadas as seguintes regras:

- a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmard
termo de compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer atribuigao
prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e
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- a contratacao de terceiros nao eximird de responsabilidade o fiscal do
contrato, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serao
auxiliados pelos érgaos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragao vinculados ao 6rgao ou a entidade promotora da contratacao, que
deverao dirimir dividas e subsidid-los com informacdes relevantes para prevenir
riscos na execucao do contrato.

Caberd ao gestor do contrato e aos fiscais técnico, administrativo e setorial
avaliarem as manifestacdes.

As decisbes sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execugao dos contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do
contrato, deverdo ser efetuadas em até 1 (um) més contado da instrugao do
requerimento.

As decisdes serao tomadas pelo fiscal do contrato, gestor ou autoridade superior,
nos limites de suas competéncias.

12.DA HABILITACAO
Para fins de habilitacao, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo Juridica: a) no caso de empresario individual, inscricdo no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEl, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificagé@o da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br; c) No caso de sociedade empresaria ou
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores; d) inscricdao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
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participante sucursal, filial ou agéncia; e) No caso de sociedade simples: inscri¢gao
do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores; f) decreto de
autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais; g) Os documentos acima deverao estar acompanhados
de todas as alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista: a) prova de inscricao no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso; b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; c) prova de
regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); d) prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943; e) prova de inscrigao no cadastro
de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual; f) prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre; g) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
ou municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

Qualificacdo Econdmico-Financeira: a) certiddo negativa de faléncia expedida

pelo distribuidor da sede do fornecedor.
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Qualificacdo Técnica: a) O participante deverd apresentar comprovacdo de
aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da contratagcao, mediante apresentacdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado.
Fica facultado aos participantes a apresentagao de contrato ou instrumento habil
qgue comprove o fornecimento do objeto do atestado de capacidade técnica
mencionado no item anterior. Caso a apresentacao do(s) atestado(s),
certidao(des) ou declaracao(des) nao sejam suficientes para o convencimento do
Agente de Contratagdo, promover-se-a diligéncia para a comprovacao da
capacidade técnica.

13.DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A responsabilidade da CONTRATADA sera definida no instrumento contratual.
14.DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

A responsabilidade da CONTRATANTE sera definida no instrumento contratual.
15.DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

As sanc¢des administrativas serao definidas no instrumento contratual.
16.DO0 PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, por meio de emissao
de Ordem Bancéaria, para crédito em conta corrente da CONTRATADA em até 30
(trinta) dias apds apresentacdao da(s) Nota(s) Fiscal(is) atestada(s) pela

Administragcao, na forma e prazo estabelecido neste Termo de Referéncia.

O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da
Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagao aos servigos efetivamente prestados.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como,
por exemplo, obrigagao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta

QO AVENIDA DOM LINC. N° 831 CENTRO. CEP: §290C-007
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ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a ap6s a comprovacao da regularizagdo da situagao, nao acarretando

qualguer 6nus para a Contratante.

Serad considerada data do pagamento o dia em gue constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao Cadastro de

Fornecedores para verificar a manutengao das condi¢des de habilitacdo exigidas.

Constatando-se, a situagao de irregularidade da contratada, serd providenciada
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

Nao havendo regularizagcao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo

regularize sua situacao junto ao Cadastro de Fornecedores.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovacgdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte
férmula: EM = | x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratoérios;

N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado: | = (TX)
(6/100)1=10,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.
17.DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na Dotacdao Orgamentaria:
1101.13.392.1303.2.099 -Realizar Festas, Feiras e Festivais Culturais; Elemento
de Despesa:3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceira Pessoa Juridica; Sub -
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 - Outros Servicos de Terceiros - PJ; Fonte de
Recursos - 1500000000 - Recursos Nao Vinculados de Impostos.

Russas/CE, 25""d.ejulh de 2024

Francisce-Fra
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