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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

5
£

1

L.
N

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA ESPECIALIZADA PARA O DESENVOLVIMENTO DA
BOVINOCULTURA, DA CAPRINOVINOCULTURA E DA APICULTURA NO
MUNICIPIO DE RUSSAS, A SEREM EXECUTADOS SOB A COORDENACAO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA.

Especificagdes:
2 QUANT. DE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO HORAS TOTAL (RS)
Prestagio de Servigos de Consultoria / Instrutoria para o 100
DESENVOLVIMENTO DA BOVINOCULTURA deste i
1 o : - ; (tecnolégica/ R$ 10.000,00
Municipio, a serem executados sob a coordenagdo da Secretaria e
Municipal de Agricultura de Russas-CE. 5
Prestagdo de Servigos de Consultoria / Instrutoria para o 200
DESENVOLVIMENTO DA CAPRINOVINOCULTURA o
2 A X (tecnologica/ R$ 20.000,00
deste Municipio, a serem executados sob a coordenagdo da erencial)
Secretaria Municipal de Agricultura de Russas-CE. g
Prestagdo de Servigos de Consultoria / Instrutoria para o 200
DESENVOLVIMENTO DA APICULTURA deste Municipio, .
3 N : o (tecnolégica/ R$ 20.000,00
a serem executados sob a coordenagdo da Secretaria Municipal de eregcial)
Agricultura de Russas-CE. B
TOTAL | RS$50.000,00

2. DO PRAZO DOS CONTRATOS

O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 06 (seis) meses contados da assinatura do

instrumento contratual.

O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima legal,

desde que haja previsio em edital e que a autoridade competente ateste que as condigdes

¢ 0s precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o

contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes, na forma do art.

107 da Lei n® 14.133, de 2021.
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3. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A fundamentag¢do da contratagdo encontra-se pormenorizada em topico especifico do

Estudo Técnico Preliminar - ETP, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021.

As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas de acordo com as

seguintes disposigdes:

- gestdo do contrato: é a coordenagéo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
e administrativa e setorial, bem como dos atos preparatdrios a instrugédo processual e ao
encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a protrogagio, alteragdo, reequilibrio,

pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos, saldo, dentre outros;

- fiscalizacdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestagdo ou execugéo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado

pretendido pela Administragio, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

- fiscalizagio administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto
ao controle do contrato administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de

inadimplemento; e

- fiscalizagdo setorial: é o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestagéo do objeto ocorrer concomitantemente em

setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade.
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As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execu¢do contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas por agentes publicos,
equipe de fiscalizagdo ou Unico agente publico, desde que, no exercicio dessas
atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ag¢des relacionadas a gestdo do

contrato.

Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu

substituto, em especial:
- coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setoria;

- acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execug@o do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia;

- acompanhar a manutengio das condigdes de habilitagdo da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais

problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagdo e pagamento da despesa;

- coordenar a atualiza¢io do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de

eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade da Administragdo Publica;

- coordenar os atos preparatOrios a instrugdo processual e ao envio da documentagéo

pertinente ao setor de contratos para formalizagdo de procedimentos;

- constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo

do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administragdo Piblica,
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podendo ser utilizado como insumo para a confecg¢do dos estudos técnicos preliminares,

termo de referéncia e projeto bésico das novas contratagdes;

- coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato,

com apoio dos fiscais técnico, administrativo e/ou setorial;

- emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e/ou setorial no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar

do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento; e

- diligenciar para a formalizag¢do de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
Federal n® 14.133, 1° de abril de 2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal,

conforme o caso.

Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos € impedimentos legais, ao

substituto, em especial:

- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-0 de informagdes

pertinentes as suas competéncias;

- anotar no histdérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas

ou dos defeitos observados;

- emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo

para a corregao;

- informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;
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- comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam

inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas;

- fiscalizar a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o

pagamento, € apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificagao;

- comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua

responsabilidade, visando a tempestiva renovagao ou prorrogagio contratual;

- participar da atualizag¢do do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,

juntamente com o fiscal administrativo e/ou setorial; e

- auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o
documento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de

obriga¢des assumidas pelo contratado.

Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos € impedimentos legais,

do substituto, em especial:

- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas
ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento,
formalizagdo de apostilamentos e termos aditivos, € acompanhamento de garantias e

glosas;

- verificar a manuten¢do das condigdes de habilitacdo da contratada, solicitando os

documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

- examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscal, trabalhista e

previdenciaria;

- atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas de descumprimento das
obrigagdes contratuais, reportando ao gestor do contrato para providéncias cabiveis,

quando ultrapassar a sua competéncia;
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- participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,

juntamente com o fiscal técnico e/ou setorial; e

- auxiliar o gestor do contrato com as informag¢des necessarias, para que elabore o
documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de

obrigacdes assumidas pelo contratado.

Cabe ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, do

substituto.

O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo do

gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente.

Os prazos ¢ os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e definitivo serdo
definidos no contrato, nos termos no § 3° do art. 140 da Lei Federal n°® 14.133, 1° de abril
de 2021.

Na hipétese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato,

deverdo ser observadas as seguintes regras:

- a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribui¢do propria e exclusiva de fiscal de

contrato; e

- a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos

limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados pelos
orgdos de assessoramento juridico e de controle interno da Administragdo vinculados ao
orgdo ou a entidade promotora da contratagdo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-

los com informagdes relevantes para prevenir riscos na execucao do contrato.

Cabera ao gestor do contrato e aos fiscais técnico, administrativo e setorial avaliarem as

manifestacdes.

-
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As decisdes sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugdo dos
contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execu¢do do contrato, deverdo ser efetuadas em até 1

(um) més contado da instrugdo do requerimento.

As decisGes serdo tomadas pelo fiscal do contrato, gestor ou autoridade superior, nos

limites de suas competéncias.
5. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A responsabilidade da CONTRATADA serd definida no instrumento contratual.
6. DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

A responsabilidade da CONTRATANTE sera definida no instrumento contratual.

7. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
As san¢des administrativas serdo definidas no instrumento contratual.
8. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, por meio de emissdo de Ordem
Bancéria, para crédito em conta corrente da CONTRATADA em até 30 (trinta) dias apds
apresentagio da(s) Nota(s) Fiscal(is) atestada(s) pela Administragdo, na forma e prazo

estabelecido neste Termo de Referéncia.

O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura

apresentada em relagdo aos servigos efetivamente prestados.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstincia que impega a liquida¢do da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as

medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
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comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a

Contratante.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao Cadastro de

Fornecedores para verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo exigidas.

Constatando-se, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério da contratante.

Nio havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos O0rgaos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada

a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada no regularize sua situagdo

junto ao Cadastro de Fornecedores.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos €
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Ellor
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Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha

concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao

financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
sendo:

da parcela, € calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula;: EM =1 x N x VP,

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado: I = (TX) (6 /100 ) I
=0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratag@o correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento, na(s) dotagdo(gdes): 1301.20.608.0817.2.124 — Fomento ao

Desenvolvimento da Agropecuaria no Municipio; Elemento de Despesa: 3.3.99.39.00;
Sub Elemento; 3.3.99.39.05; Fonte de Recurso: 1500000000

Russas/CE, 25 c},e junho de 2024.

Cro Tongs S Lo dobone

ECSON TORRES DE MEDEIROS
SECRETARIA MUNINICIPAL DE AGRICULTURA
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